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INSTRUCCIONES PARA CUMPLIMENTAR LA SOLICITUD DE
JUSTICIA GRATUITA DE PROCEDIMIENTOS PENALES

1. DATOS DE LA PERSONA O ENTIDAD SOLICITANTE Y DE LA
REPRESENTANTE. DATOS DEL LETRADO/A (puntos 1, 2 y 3 del formulario)

La persona o entidad que presente este formulario deberd cumplimentar los
datos identificativos que aqui se requieren.

Los datos relativos a la persona o entidad representante seran de
cumplimentacién obligatoria en el supuesto de ser ésta quién suscriba el
formulario.

En estos supuestos habra de indicar a su vez en calidad de qué se ostenta la
representacion, por ejemplo, en caso de representante legal: padre, madre,
tutor/a...

Debera cumplimentar los datos relativos al letrado/a.
4. NOTIFICACION

- Para las personas NO OBLIGADAS a relacionarse electrénicamente con la
Administracion, (apartado 4.1.) sera necesario elegir una de las dos opciones de
notificacidén que se ofrecen.

- En el supuesto de haber optado por la notificacién en papel, sera obligatorio
cumplimentar los datos relativos al lugar de notificacion. Si ha optado por la
notificacion en papel, Unicamente deberd cumplimentar los datos relativos al
lugar de notificacion en el caso de que éste no coincida con el domicilio
indicado previamente en el apartado relativo a datos personales.

- En el supuesto de haber optado por la notificacion en papel, es conveniente
cumplimentar los datos relativos a correo electrénico y, opcionalmente, niUmero
de teléfono moévil para poder efectuar los avisos de puesta a disposicidon de la
notificacién electrénica que se efectuarad en cualquier caso, y a la que podra
acceder voluntariamente.

De no facilitar dichos datos no recibira el correspondiente aviso. En el caso de
que desee modificarlos debera dirigirse al 6rgano gestor del procedimiento.

- Si desea modificar el medio a través del que recibir la notificacion, debera
dirigirse al 6érgano gestor del procedimiento.

- Para el caso de personas OBLIGADAS a relacionarse electronicamente con la
Administracion, (apartado 4.2.), los datos de correo electrénico v,
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opcionalmente, nimero de teléfono mévil que nos proporciona, son necesarios
para poder efectuar el aviso de puesta a disposicion de la notificacién
electronica. Esta  notificacion se  efectuard en cualquier caso,
independientemente de que se hayan cumplimentado los mismos. En el caso
de que desee modificarlos debera dirigirse al 6rgano gestor del procedimiento.
Los datos relativos al correo electrénico y, opcionalmente, teléfono movil, se
utilizaran para efectuar el aviso de publicacién sustitutiva de la notificacion.

5. DATOS DE LOS FAMILIARES QUE CONVIVEN CON LA PERSONA
SOLICITANTE

Deberd marcar la casilla que corresponda con su situacion concreta y
cumplimentar el resto de apartados.

6. DATOS DEL PROCEDIMIENTO
Debera marcar la casilla que corresponda con su situacién concreta.

7. DERECHO DE OPOSICION

Cumplimentar Unicamente si deseara oponerse a la consulta de los datos
senalados, en cuyo caso deberd aportar la documentacién acreditativa
correspondiente que se indica.

La persona o entidad firmante debe cumplimentar la declaracién relativa a
haber informado al resto de miembros de la correspondiente unidad acerca de
la posibilidad de oponerse a la consulta de los datos referidos, marcando a
continuacion la opcidn que corresponda; en los supuestos en los que alguno de
los miembros de la unidad de referencia se haya opuesto, debera acompanar el
anexo correspondiente junto con la documentacién oportuna.

8. CONSENTIMIENTO EXPRESO

Cumplimentar si esta de acuerdo con que el 6rgano gestor realice directamente
la consulta del dato indicado, en caso contrario deberd aportar la
documentacion correspondiente.

9. DECLARACION RESPONSABLE DE LA PERSONA SOLICITANTE

Con la firma de la solicitud por la persona solicitante, se declara que son ciertos
y completos, bajo su responsabilidad, los datos que figuran en la solicitud y la
documentacién que se acompana.
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10. SOLICITUD, FECHA, LUGAR Y FIRMA

La persona solicitante del derecho de asistencia juridica gratuita debera firmar
el formulario.

11. DIR3. CODIGO DIRECTORIO COMUN DE UNIDADES ORGANICAS

Con caracter general, este cdédigo aparecerd cumplimentado, en caso contrario
podra consultar en las oficinas de asistencia en materia de registros.

CAUSAS MAS FERECUENTES DE DEVOLUCION DE LA
SOLICITUD DE JUSTICIA GRATUITA

- NO CUMPLIMENTAR APARTADO DNI DEL JUSTICIABLE (AUN CUANDO
FUERA MENOR)

- NO CUMPLIMENTAR APARTADO DOMICILIO DEL JUSTICIABLE. Se
recomienda que para el supuesto de que el justiciable no disponga de domicilio
para notificaciones se haga constar el del Letrado

- NO HABER CUMPLIMENTADO CORRECTAMETNE APARTADO 6 DATOS
DEL PROCEDIMIENTO CON TODOS LOS DATOS DE ASUNTO, N° DE
PROCEDIMIENTO Y JUZGADO

- OLVIDARSE DE MARCAR EL CONSENTIMIENTO EXPRESO (APARTADO 8)

- NO INCLUIR EN LA SOLICITUD DE JUSTICIA GRATUITA, CUANDO SE
SOLICITE PARA UN DELITO LEVE EL AUTOMOTIVADO. Si fuera preceptiva la
intervencidon de letrado se deberd hacer constar el delito concreto.

- NO ACOMPANAR JUNTO A LA SOLICITUD DE JUSTICIA GRATUITA:

e LOS PARTES DE ASISTENCIA POLICIALY JUZGADO O DESIGNACION.

e LA DECLARACION RESPONSABLE FIRMADA DIGITALMENTE EN
ARCHIVO ADJUNTO APARTE. (CERTIFICA QUE EL ORIGINAL DE LA
SOLICITUD SE ENCUENTRA EN PODER DEL LETRADO)

e ANEXO DECLARACION RESPONSABLE: CUANDO NO SE DISPONE DE
LA FIRMA DEL JUSTICIABLE Y ESTE HA AUTORIZADO A TRAMITAR EN
SU NOMBRE LA SOLICITUD DE JUSTICIA GRATUITA. DEBE
CUMPLIMENTARSE POR EL LETRADO CON FIRMA DIGITAL.

Toda esta documentacion debe ser remitida a
asistenciadetenido@icacordoba.es
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NOTAS IMPORTANTES:

LOS PARTES DE ASISTENCIA A DETENIDOS, AUNQUE NO SE TRAMITE LA
JUSTICIA GRATUITA DEBERAN SER REMITIDOS A
asistenciadetenido@icacordoba.es ANTES DE LA FINALIZACION DEL
TRIMESTRE, DE NO HACERSE DENTRO DEL INDICADO PLAZO NO PODRIAN
REGISTRASE NI CONTABILIZARSE LAS ASISTENCIAS PRESTADAS.

EN LA SOLICITUD DE JUSTICIA GRATUITA PARA LOS PROCEDIMIENTOS DE
MENORES DEBE SER CUMPLIMENTADO SIEMPRE EL APARTADO
REPRESENTATE LEGAL, INCLUYENDO EL DNI, ELNOMBRE Y APELLIDOS DEL
REPRESENTANTE LEGAL, DEBIENDO FIRMARSE LA SOLICITUD TANTO POR
EL MENOR COMO POR EL REPRESENTANTE LEGAL.

EN LOS SUPUESTO DE PROCEDIMIENTQOS CIVILES O DE FAMILIA RESPECTO
DE VICTIMAS DE VIOLENCIA DE GENERO SE CUMPLIMENTARA EL IMPRESO
DE SOLICITUD DE JUSTICIA GRATUITA CIVIL, NO EL IMPRESO PENAL
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